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VEŘEJNÁ VÝZVA 

Starostka obce Podsedice vyhlašuje v souladu s § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků, ve znění pozdějších předpisů veřejnou výzvu k přihlášení zájemců na obsazení pozice: 

Referent / Referentka obecního úřadu

Místo výkonu práce: Obecní úřad Podsedice
Druh práce: plnění úkolů v přenesené a samostatné působnosti obce na úseku správy majetku, místních poplatků a vnitřních věcí
Pracovní poměr: na dobu neurčitou (3měsíční zkušební doba)
Pracovní úvazek: zkrácený úvazek (30 hodin týdně) 
Platové zařazení: 9. platová třída v souladu s nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, možnost přiznání osobního příplatku po zapracování. 
Předpokládaný nástup: 1.8.2026


Stručné vymezení pracovní náplně: 
· Správa místních poplatků: kompletní agenda a evidence poplatků (komunální odpad, psi, aj.).
· Evidence obyvatel: CZECH POINT - vedení agendy přihlašování k trvalému pobytu, rušení údajů o místu trvalého pobytu, práce v informačních systémech veřejné správy.
· Správa majetku a nemovitostí: evidence nemovitého majetku obce, příprava podkladů pro pronájmy či prodeje, koordinace revizí.
· Vozový park: Zajišťování provozu, údržby, servisu a kontrol referentských vozidel obce. 
· Zákonné předpoklady pro vznik pracovního poměru úředníka: 
· Uchazeč musí splňovat podmínky dle § 4 zákona č. 312/2002 Sb.
· Fyzická osoba, která je státním občanem ČR, popř. cizí státní občan s trvalým pobytem v ČR. Dosáhla věku 18 let. Je plně svéprávná. Je bezúhonná. Ovládá jednací jazyk [český]. 







Jiné požadavky (Kvalifikační předpoklady): 
· Vzdělání: Minimálně střední vzdělání s maturitní zkouškou. 
·  Uživatelská znalost MS Office (Word, Excel), internet, schopnost práce s novými softwary. 
· Zkouška zvláštní odborné způsobilosti (ZOZ): Výhodou (při evidenci obyvatel povinnost složit zkoušku do 18 měsíců od nástupu, pokud již nebyla složena). 
· Řidičský průkaz: Skupina B (aktivní řidič).
· Osobnostní předpoklady: Dobré komunikační schopnosti pro jednání s občany, samostatnost, pečlivost, psychická odolnost, zodpovědnost a spolehlivost. Ochota se dále vzdělávat.  

Náležitosti přihlášky a požadované doklady: 
Přihláška musí být podána písemně a musí obsahovat tyto náležitosti podle § 6 odst. 4 zákona č. 312/2002 Sb.: Jméno, příjmení a titul uchazeče. Datum a místo narození. Státní příslušnost. Místo trvalého pobytu. Číslo občanského průkazu (nebo číslo dokladu o povolení k pobytu). Datum a podpis uchazeče. 
K přihlášce přiložte následující doklady: 
· Strukturovaný životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech. 
· Výpis z Evidence rejstříku trestů (ne starší než 3 měsíce). 
· Ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání.

Přihlášky zasílejte nejpozději do 24.7.2026 do 10:00 hodin. 
Poštou nebo osobně na adresu: Obecní úřad Podsedice, Podsedice 29, 411 15 Třebívlice Datovou schránkou: ID schránky: wfyatcz 
Obálku/datovou zprávu označte textem: 
„VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ – REFERENT OÚ – NEOTEVÍRAT“.

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu. 

V Podsedicích dne 7.7.2026                                                           Veronika Kulichová
									        starostka
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